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4. SCOPUL PROCEDURII
Scopul acestei proceduri este stabilirea si respectarea unui set unitar de reguli, aplicabile la nivelul LTM,

privind:

- asigurarea condiiilor igienico-sanitare in cadrul LTM si respectarea normelor de catre elevi si personalul
didactic, didactic auxiliar si nedidactic,

- implementarea actjunilor de prevenire si combatere a infectarii cu SARS-CoV-2 si de organizarea i
desfasurare a activitatilor,

- modalitatile de desfagurare a activitatilor de pregatire a sesiunilor de examen,

- propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic,

- modul in care se va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii de invatamant

9. ARIA DE CUPRINDERE (DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII):

Prezenta procedura operationala se aplic in procesul de pregatire si organizare a examenelor de finalizare a
invatdmantului gimnazial, profesional, liceal (seral si cu frecventa redusa) si postliceal, in vederea sustinerii
examenelor de Evaluare Nationald, Bacalaureat, respectiv certificarea calificarii profesmnale N3, N4 si N5, in Liceul
Tehnologic Mecanic, Munlcnpml Campina, pe durata 2 - 12 iunie 2020.

Prezenta procedura este aplicabila personalului didactic, nedidactic, didactic auxiliar si elevilor din LTM.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale
Nu este cazul

6.2. Legislatie primar

Legea educatiei natjonale 1/2011, Publicatd in Monitorul Oficial, Partea | nr. 18 din 10/01/2011, art. 83,
alin. (1)

Ordinul comun al Ministerului Educatiei si Cercetarii si Ministerului San&tatii nr. 4220/ 769/ 2020 pentru
stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/ instituiile de
invatamant

Ordin 4619/2014 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliului de
administratie din unittile de invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 696 din
23.09.2014

Ordin 3027/2017 pentru modificarea §i completarea Anexei - Regulament - cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar la Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii
stiintifice nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, publicat in Monitorul Oficial nr. 63 din 22.01.2018

Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicats, cu modificarile si completarile
ulterioare, art. 10 alin. (2) lit. b), art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2)

6.3. Legislatia secundara

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018

Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice.

RI - Regulamentul intern
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- ROFUI - Regulamentul de organizare si functionare a LTM
Decizii/Dispozitii ale directorului LTM

7. DEFINITII S| ABREVIERI
7.1 DEFINITII

Nr. crt.

Termenul

Definitia si/ sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Fal.l.

Activitate

totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina procese de munca cu un
grad de omogenitate si similaritate ridicat;

cunostintele necesare realizérii activitatii sunt din domenii limitate, personalul
utilizat puténd avea astfel o pregatire profesionala sensibil unitara;

activitatea cuprinde atributii omogene ce revin compartimentelor entitétii publice.

b

Activitate
procedurabila

totalitatea atributiilor de 0 anumita natura care determina procese de munca

cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se pot stabili reguli si
modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de
regularitate, eficacitate, economicitate si eficienta, a obiectivelor compartimentului/
entitatii publice

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de

713 Procedura y hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
documentata . i ; i
si proceduri operationale;
» Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul
Procedura . : ; . . 2l ;
7.14. ¥ unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
operationala ” S e
Intregii entitati publice;
Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
7.1.5. | Editie procedura fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificrile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
7.16. | Revizie procedura | componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub
50% din continutul procedurii;
Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
7.1.7. | Aprobare : Sl . g
de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.
718. | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
T desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate.
7.1.9. | Consiliul profesoral | Totalitatea cadrelor didactice din scoala
Consiliul de SR S e S s
7.1.10. administratie Organ de conducere in unitatile de invatdmant preuniversitar.
Circuit intrare si
iesire personal Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea/ iesirea in unitatea de invatamant,
i & AR S i st i At ’ ;
didactic/ didactic- delimitat si semnalizat
auxiliar/ nedidactic
7.1.12. | Distantare social3 Distanta de cca 2 m dintre cei 10 elevi din salile de clas prezenti la pregétire,

respectiv intre cadrul didactic si elevi
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7.2. ABREVIERI
Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
7.2.1. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
7.2.2. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
123, ROF Regulamentul de organizare si functionare a LTM
7.24. LTM Liceul Tehnologic Mecanic Municipiul Campina
125, CA Consiliul de administratie
7.2.5; CP Consiliu profesoral
127 DSP Directia de S&natate Publica Prahova

8. DESCRIEREA PROCEDURII :

8.1. Generalitati:

Unitatile de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica, sunt conduse de consilile de administratie, de
directori si, dupa caz, de directori adjuncti.

in exercitarea atributiilor ce i revin, conducerea LTM se consult3, dupa caz, cu: consiliul profesoral, consiliul
reprezentativ al parintilor, consiliul gcolar al elevilor, reprezentantul organizatiei sindicale, precum si cu autoritétile
administratiei publice locale, pentru organizarea in bune conditii a activitatilor desfasurate, in contextul actual.

Prezenta procedura este comunicata prin afisare pe site-ul LTM si la unitatea de invatamant. Conducerea
unitatii de invatamant va informa ISJ, administratia publica locala si Directia de Sanatate Publici cu privire la
prezenta procedura.

8.2. Resurse necesare:
a) Resurse materiale:

- termometru;

- materiale si echipamente de protectie (covorase dezinfectante, masti de protectie, sipun, substante
dezinfectante pentru maini, dispenser dezinfectant si sapun, prosoape de hartie, substante biocide pe baza
de clor sau alcool);

- mesaje de informare cu privire la normele igienico- sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2;

- computer, imprimanta, copiator, consumabile (cemneald/ toner), hartie xerox, dosare, caiete, pixuri, foi veline
de scris, agrafe, perforator, capsator.

b) Resurse umane:

- directori;

- personal didactic care preda la clasele terminale;

- personal didactic auxiliar (administrator de patrimoniu, secretar,laborant, informatician, bibliotecar);

- personal nedidactic (personal de paza, muncitori calificati si ingrijitori),

- personal medical (medic scolar/ asistent medical) care va asigura asistenta medicala pe intreaga durata a
desfasurarii activitatilor

c) Resurse financiare: conform bugetului unitatji scolare pentru anul in curs.
8.3. Modul de lucru

8.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cétre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

Cadrele didactice, diriginti la clasele terminale, vor lua legatura cu parintii elevilor din fnvatamantul gimnazial si
profesional, pentru a obtine din partea acestora, acordul pentru participarea elevilor la actlwtatlle de pregatire, dupa
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evaluarea incadrarii in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor lor (persoane care suferd de afectjuni
cronice sau persoane cu varsta de peste 65 de ani). Vor fi contactati, in acelasi scop si elevii din invatamantul liceal
seral si cu frecventd redusa, precum si elevii din invatamantul postliceal, care sunt majori si pot decide singuri dac
participarea lor la pregatirea examenelor este sigura, atat pentru ei, cat si pentru cei cu care vor veni in contact
(colegi, cadre didactice, personalul LTM).

Dirigintii vor intocmi tabele cu elevii participanti la activitatile de pregatire, pe care le vor inainta directorului
LTM, in vederea organizarii spatiilor in care se vor desfasura activitatile.

Directorul LTM va transmite 1SJ, lista cu elevii si personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic din unitatea
de invatamant care participa la desfasurarea activitailor de invatamant in perioada pregatirii elevilor si in perioada
desfagurarii examenelor (anexa 1). Din lista cu profesorii, se scot persoanele din categoria de risc

Apoi se va realiza orarul (anexa 2), astfel incat sa se respecte toate regulile de distantare sociala.

Elevii care nu au primit acordul parintilor sa participe la activitatile de pregatire, vor beneficia de o forma de
pregatire alternativa (online sau prin asigurarea de resurse educationale). In acest scop, cadrele didactice care
efectueaza pregatirea pentru examene, vor realiza materiale suport, pe care le vor posta pe platforma Google
Classroom.

De aceeasi pregatire vor beneficia si elevii carora nu li se va permite accesul in LTM, deoarece acestia
prezinta simptome sau existd suspiciunea ca starea lor de sanatate este precara. Acestor elevi, li se va recomanda
sa se adreseze medicului de familie, pentru stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament.

8.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

La nivelul LTM, prin CA, s-au stabilit urmatoarele masuri pentru desfasurarea activitatilor de catre persoanele
care au acces in cadrul institutiei de invatamant, in conditii de siguranta, in contextul prevenirii si combaterii infectarii
cu SARS-CoV-2:

a) la intrarea in unitatea de invatdmant (sediul din str. Ecaterina Teodoroiu nr. 34, intrarea din str. Zorilor, cabina de
paza) a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic si a elevilor, acestora le va fi masurata temperatura
corporala (care nu trebuie sa depaseasca 37,3°C), cu un termometru cu infrarosu noncontact, de catre cadrul
medical (d-na Mihalache Elena Daniela, asistent medical de la Dispensarul medical nr. 3, din incinta unitatii) care
va asigura asistenta medicala pe intreaga durata a desfasurarii activitatilor; totodatd acestora li se vor inmana
materiale si echipamente de protectie : masti de protectie, manusi de protectie;

b) toate persoanele care vor intra in LTM vor p&stra distanta de minim 1,5 m. intre ele, iar pentru a evita
aglomerarea, cadrele didactice se vor prezenta cu minim 15 minute inainte de inceperea programului;

c) in situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta simptome sau exista
suspiciunea ca starea sa de sanatate este precar, nu i se va permite accesul in unitatea de invatamant, cu
recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament:

d) parcursul prin curtea scolii pana la intrarea in unitatea de invatdmant se va realiza pe un traseu bine delimitat si
semnalizat, cu vopsea de culoare verde (pentru intrare), respectiv rosie (pentru plecare), respectand normele de
distantare fizica:

- traseul pentru elevii de clasa a Vlil-a: cabina de paza - aleea ce trece pe langa CT (centrala
termica) — corpul A (parter, sala A3) - cabina de paza - pentru plecare ;

- fraseul pentru elevii de clasa a Xlll-a, liceu seral: cabina de paza - aleea ce trece pe langs CT
(centrala termicd) - corpul A (etaj II, séllile A10 si A12);

- traseul pentru elevii de clasa a Xlll-a, liceu cu frecventé redusa: cabina de paza - aleea ce trece pe
langa CT (centrala termica) - corpul A (etaj Il, sala A12;

- traseul pentru elevii de anul |, scoala postliceald: cabina de pazi — aleea ce trece pe langa CT
(centrala termicd) — corpul A (etaj |, sala A 6);

- traseul pentru elevii de clasa a Xl-a M1, inv. profesional: cabina de pazi - aleea ce trece pe langa
CT (centrala termicd) — corpul A (etaj Il, sala A11);
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- traseul pentru elevii de clasa a XI-a M2, inv. profesional: cabina de pazé - aleea dintre corp B si
corp D —aleea dintre cantina si terenul de sport- corpul C (etaj |, sala C6);

e) elevii vor fi insofiti de cétre un cadru didactic de la accesul in unitatea de inv&tamant pana in sala de clasa si
apoi, dupa finalizarea activitatjlor, vor fi condusi pana la iesire;

f) laintrarea in corpul A si respectiv C, vor fi asigurate materiale protectie: covorase dezinfectante, dispensere cu
substante dezinfectante pentru maini etc.);

g) in toate slile de clasa/ laboratoarele in care se vor desfasura activitati cu elevii vor fi afisate mesaje de informare
cu privire la normele igienico- sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2:

h) intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare, catre salile de clasa si alte incaperi, sunt stabilite de
directorul LTM, impreuna cu administratorul de patrimoniu, semnalizate corespunzator si dezinfectate in mod
regulat de catre personalul de ingrijire;

i) LTM asigura sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru maini, care vor fi reincarcate
permanent;

J) elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe toaté durata activitatilor si
isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau sapun (la intrarea la cursuri, la fiecare pauza si la
iesirea de la cursuri);

k) coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si salile de clasa (mobilier si pardoseala) vor fi dezinfectate regulat cu
substante biocide pe baza de clor sau alcool, in mod obligatoriu intre schimburi (daca este cazul) si la finalizarea
programului;

) in salile de clasé activitétile se vor desfasura cu maximum 10 elevi, situatj la cca. 2 metri distantd unul de altul,
care vor purta masca pe tot parcursul desfasurarii activitatilor din LTM; distantarea va fi asigurata prin eliminarea
bancilor/ semnalizarea bancilor care vor fi ocupate de elevi (se vor lipi etichete cu numele fiecarui elev astfel incat
sa se pastreze 2 metri distanta intre ei).

m) in perioada 2-12 iunie, durata activitatjlor petrecute de elevi in salile de clasa va fi de 3 ore pentru elevii de liceu,
scoala profesionala si scoala postliceala si de 2 ore pentru elevii de gimnaziu. Pentru ca activititile de pregétire
se vor desfasura in doua schimburi in corpul A, intre acestea va fi prevazut un interval de 3 ore (1200-150) pentru
dezinfectareal igienizarea cu substante biocide (12%0-14%) si aerisirea salilor pentru o perioada de cel putin o or3
(schimbul I: 990120 jar schimbul II: 1500-1800);

n) in perioada desfasurarii activitatilor de pregatire, pauzele intermediare vor fi programate decalat, astfel incat elevii
de la grupe diferite s& nu interactioneze fizic;

0) grupele de elevi vor pastra aceeasi sala de clasa pe toata perioada desfagurarii activitilor (a Vill-a: A3, XIM1;
A11, XIM2: C6, XIIIS gr. 1: A10, XIIIS gr. 2 si XIIIFR: A12, SPL: A6);

p) colectarea mastilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzator, amenajate la iesirea din
unitatea de invatamant de catre serviciul administrativ:

q) la sfarsitul activitatilor, elevii vor primi cate o masca noua pentru deplasarea catre domiciliu.

r) LTM informeaza DSP despre depistarea unor cazuri suspecte de infectie la elevi sau personalul didactic/ didactic
auxiliar/ nedidactic din cadrul unitafii de invatdmant. Conducerea LTM desemneaza pe dl. administrator de
patrimoniu Constantin Gheorghe, ca persoana cu atributji in mentinerea legaturii permanente cu DSP.

8.4. \Valorificarea rezultatelor activitaii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de persoanele implicate in prezenta procedura prin cunoasterea
etapelor procedurii si a setului de reguli ce guverneaza implementarea actiunilor de prevenire si combatere a
infectarii cu SARS-CoV-2 si organizarea si desfasurarea activitatjlor, in conformitate cu legislatia in vigoare.
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9. RESPONSABILITATI

intreg personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic implicat in procesul de organizare si desfasurare a
pregatirii examenelor de finalizare a invatamantului gimnazial, profesional, liceal (seral si cu frecventa redusa) Si
postliceal, in vederea sustinerii examenelor de Evaluare Nationala, Bacalaureat, respectlv certificarea calificarii
profesionale N3, N4 si N5, in Liceul Tehnologic Mecanic, Mumc:pml Campina, pe durata 2 — 12 iunie 2020, are
obligatia aplicarii prevederilor prezentei PO.

= Directorul unitatii scolare

Implementeaza si mentine prezenta procedura

Monitorizeaza procedura

Transmite ISJ, lista cu elevii si personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic din unitatea de
invatamant care participd la desfasurarea activitatilor de invatamant in perioada pregatirii elevilor si in
perioada desfasurarii examenelor

Realizeaza orarul elevilor si cadrelor didactice pentru perioada 2 - 12 iunie 2020.

Raspunde de implementarea acfiunilor de prevenire i combatere a infectarii cu SARS-CoV-2 si de
organizarea si desfasurarea activittilor, pe baza unui program, in conformitate cu legislatia in vigoare.

= Administratorul de patrimoniu

Asigura marcarea traseelor de intrare si iesire din LTM, respectiv semnalizarea sensului de deplasare pe
coridoare, catre salile de clasa si alte incaperi

Raspunde de dezinfectarea regulata a spatiilor in care se va desfasura pregatirea, cu substante biocide
pe baza de clor sau alcool

Asigura reincarcarea permanenta a dispenserelor cu dezinfectant pentru maini si cu sapun, existenta
prosoapelor de hartie la grupurile sanitare

Raspunde de asigurarea materialelor si echipamentelor de protectie (covorage dezinfectante, masti de
protectie, etc.) si amplasarea acestora la intrarea in corpul A si C, precum si organizarea unor locuri
speciale pentru colectarea mastilor purtate si, semnalizarea corespunzatoare a acestora

Mentine legatura permanenta cu DSP pentru depistarea si rapotarea unor cazuri suspecte de infectie la
elevi sau personalul didactic/ didactic auxiliar/ nedidactic din cadrul LTM;

» (Cadrele didactice

Insotesc elevii, de la accesul in unitatea de invatamant pana in sala de clasa si apoi, dupa finalizarea
activitatilor, i conduc pana la iesire;

Desfasoara activitati de pregatire a elevilor, in vederea sustinerii examenelor nationale

Pe toata durata desfasurarii activitatii, poarta masca, respecta distantarea sociald

Supravegheaza respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre elevi si masurile igienico-
sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

Asigura o forma de pregatire alternativé (online sau prin asigurarea de resurse educationale) pentru elevii
care nu participa la activitatile de pregétire organizate in scoala

» Monitorizarea procedurii

Se face de catre managerii unitatii de invatamant.

» Analiza procedurii

Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar. Actuala procedurd va fi revizuita si in cazul in care apar
modificari legislative ce privesc desfasurarea activitatii care face obiectul procedurii.
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10. INREGISTRARI si ANEXE
10.1.1. Anexa nr. 1. Llista cu elevii §i personalul didactic, didactic auxiliar i nedidactic din unitatea de invatamant
care participa la desfasurarea activitatilor de invatdmant in perioada pregaétirii elevilor
10.1.2. Anexa nr. 2. Programul de pregatire al elevilor din perioada 2-12 iunie 2020

10.1.1. Anexa nr. 1. Lista cu elevii si personalul didactic, didactic auxiliar i nedidactic din unitatea de invatdmant
care participa la desfagurarea activitailor de invatamant in perioada pregatirii elevilor

Lista cu elevii gi personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic din unitatea de invatdmant care participa
la desfagurarea activitatilor de invatamant in perioada pregatirii elevilor

Nr.
crt.

Unitate de invatamant Nume si prenume

Domiciliul

CNP
Oras/Comuna

Sat

Director, prof. Androne V

LTM-PO.1.032 - A1
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10.1.2. Anexa nr. 2. Programul de pregétire al elevilor din perioada 2-12 iunie 2020

Programul de pregatire al elevilor din perioada 2-12 iunie 2020

Clasa: a Vlll-a

it Marti Miercuri Joi Vineri Marti Miercuri Joi Vineri
02.06.2020 | 03.06.2020 | 04.06.2020 | 05.06.2020 | 09.06.2020 | 10.06.2020 | 11.06.2020 | 12.06.2020

Interval

orar

Disciplina | Matematica L|m"ba' L'm.b B Matematica | Matematica lep E L'm.ba. Matematica

romana romana romana romana

Profesor

Sala de

clasa

Pauze zilnice:

Clasa: a Xlll-a

Ziua Marti Miercuri Joi Vineri Marti Miercuri Joi Vineri
02.06.2020 | 03.06.2020 | 04.06.2020 | 05.06.2020 | 09.06.2020 | 10.06.2020 | 11.06.2020 | 12.06.2020

Interval

orar
. Fizica/ ; Fizica/ :

Disciplina L'm.ba, Chimie/ Matematica L|mlba~ Matematicad | Chimie/ Matematica lep 2
romana ol romana e romana

Biologie Biologie

Profesor

Salade

clasa

Pauze zilnice:

Componenta grupei:

Clasa: a Xl-a scoala profesionala/ SPL

Ziua Marti Miercuri Joi Vineri Marti Miercuri Joi Vineri
02.06.2020 | 03.06.2020 | 04.06.2020 | 05.06.2020 | 09.06.2020 | 10.06.2020 | 11.06.2020 | 12.06.2020

Interval

orar
Finalizare Finalizare Finalizare Finalizare Finalizare proiect Finalizare Finalizare Finalizare

Discioli proiect examen | proiectexamen | proiect examen | proiect examen examen proiect examen | proiect examen | proiect examen

ISciplina competente competente competente competente competente nivel competente competente competente
nivel .... nivel .... nivel ... nivel .... nivel .... nivel ... nivel ....

Profesor

Sala de

clasa

Pauze zilnice:

Componenta grupei:

Director, prof. Androne V
LTM-PO.1.032 - A2
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11. CUPRINS:

Nr. componentei

;?ozzz:;urlii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 2
' caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista de difuzare a procedurii operationale 2
4. Scopul procedurii =
D Aria de cuprindere o
6. Documente de referintd .
{ Definitii si abrevieri 4
8. Descrierea procedurii 5
8.1. Generalitati: 5
8.2. Resurse necesare 5
8.3. Modul de lucru 5
8.4. Valorificarea rezultatelor activitatii i
9. Responsabilitati 8

10.1.1. Anexa nr. 1. Lista cu elevii si personalul didactic, didactic auxiliar si
10. nedidactic din unitatea de invatamant care participa la desfasurarea 9

activitatilor de invatamant in perioada pregatirii elevilor
10.1.2. Anexa nr. 2. Programul de pregatire al elevilor din perioada 2-12 10
iunie 2020

1. Cuprins 11
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